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Circolare n.1 Al Personale Docente e ATA  

All'albo/Atti dell'Istituto 

Al sito web dell'Istituto 

 

Oggetto: Presa di servizio del personale, aggiornamento/formazione e adempimenti d'inizio a.s. 2023/2024. 

Il personale docente e ATA in ingresso (trasferito o assegnato all'Istituto) nell'a.s. 2023/2024 potrà formalizzare la presa di servizio recandosi negli uffici di segreteria 
(plesso "Giovanni Paolo II" - Via Omero, 4 - Lesina) il giorno 01/09/2023 dalle ore 9.00 alle ore 13.00. 

CALENDARIO DELLE ATTIVITA' INIZIO A.S. 2023-2024 

DATA PERSONALE INTERESSATO ORE SEDE ATTIVITA’ 

01/09 
Presa di servizio del personale 
Docente e ATA trasferito o 
assegnato all'Istituto "Via Napoli" a 
decorrere dal 01/09/2023 

9.00-13.00 Plesso "Giovanni Paolo 
II" Uffici di segreteria 

Presa di servizio del personale Docente e ATA trasferito o assegnato 
all'Istituto. 

04/09 Docenti dell’Istituto 10.00-13.00 Auditorium comunale 
Collegio Docenti unitario: O.d.G. 

  Costituzione e insediamento del Collegio Docenti a.s.  2023/2024; 
1. Saluto del Dirigente Scolastico; 
2. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
3. Comunicazioni del Dirigente: 

a) Nomina dei Collaboratori del D.S.; 
b) Nomina dei Coordinatori di Plesso; 
c) Organico dell'autonomia: posti comuni, posti di sostegno; 

4. Suddivisione dell'a.s. 2023/2024 in trimestri o quadrimestri; 
5. Assegnazione docenti ai plessi/sezioni/classi; 
6. Articolazioni del Collegio; 
7. Nomina Coordinatori dei Consigli di intersezione; 
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8. Nomina Coordinatori dei Consigli di interclasse; 
9. Nomina Coordinatori dei Consigli di classe; 
10. Nomina Coordinatori dei dipartimenti; 
11. Accoglienza: modalità e tempi; 
12. Attività alternative all'IRC; ore di completamento nella Scuola 

Primaria; 
13. Modello organizzativo e didattico a.s. 2023/2024; 
14. Orario di funzionamento didattico nei tre ordini di scuola; 
15. Criteri generali per la formulazione dell'orario didattico;  
16. Costituzione Commissioni per la formulazione degli orari 

didattici; 
17. Funzioni Strumentali al PTOF: criteri di individuazione docenti 

e termini presentazione domande; 
18. Frequenza dei bambini di età inferiore ai 3 anni nella Scuola 

dell'Infanzia. 

05/09 Docenti classi 1^ Sc. Primaria e 
sezioni terminali Sc. Infanzia 

8.30-9.30 Plesso della Scuola 
dell'Infanzia "Via 
Rossini" di Lesina 

Presentazione alunni iscritti nel corrente a.s. alla classe 1^ della Scuola 
Primaria 

05/09 
 
Docenti Scuola dell'Infanzia 

 
9.30 -11.30 

 
Plesso della Scuola 
dell'Infanzia "Via 
Rossini" di Lesina 

Consigli di Intersezione: All'ordine del giorno: 
a) Intese comuni per la progettazione iniziale; 
b) Progettazione UDA accoglienza; 

c) Progetti integrativi del     
        curricolo; 
d) Proposte di attività di aggiornamento e formazione. 

05/09 
Docenti delle classi 5^ della Scuola 
Primaria 
 
Docenti delle classi 1^ della Scuola 
Primaria 

 
 
 Docenti delle classi 2^ della        
 Scuola Primaria 

8.30-10.30 
 
 
9.30-11.30 

 

11.30-13.30 

Plesso della Scuola 
Primaria "R. Centonza" 
di Lesina 

Consigli di Interclasse 
All'ordine del giorno: 
a) Intese comuni per la progettazione iniziale; 
b) Progettazione U.D.A accoglienza (solo per le classi 1^) 
c) Progetti integrativi del curricolo; 
d) Proposte di attività di aggiornamento e formazione. 

05/09 
Docenti Scuola Secondaria di I grado 8.30-10.30 Plesso della Scuola 

Secondaria di I grado 
"Giovanni Paolo II" di 
Lesina 

Riunione dei Dipartimenti per discipline e sostegno All'ordine del giorno: 
a) Strutturazione prove d'ingresso; 
b) Intese comuni per la progettazione delle UDA disciplinari (scelta e 
organizzazione dei contenuti disciplinari e dei livelli di competenza 



contenuti nel curricolo d'istituto per classi parallele, definizione dei 
metodi e strumenti di valutazione). 

05/09 
Docenti delle classi 5^ della Scuola 
Primaria e Docenti Scuola 
Secondaria di I grado 

10.30-11.30 
Classe 1^A 

11.30-12.30 
Classe 1^B 

Plesso della Scuola 
Secondaria di I grado 
"Giovanni Paolo II" di 
Lesina 
 

Presentazione alunni iscritti nel corrente a.s. alla classe l della Scuola 
Secondaria di 1° grado. 

06/09 
Docenti delle classi 3^ della Scuola 
Primaria 

Docenti delle classi 4^ della Scuola 
Primaria 

8.30-10.30 

 

10.30-12.30 

Plesso della Scuola 
Primaria "R. Centonza" 
di Lesina 

Consigli di Interclasse 
All'ordine del giorno: 
a)Intese comuni per la progettazione iniziale; 
b)Progettazione U.D.A accoglienza (solo per le classi 1^) 

  c)Progetti integrativi del curricolo; 
  d) Proposte di attività di aggiornamento e formazione. 

06/09 
Docenti Scuola Secondaria di I grado 9.00-10.00 

Classi 1^ 
 
10.00-11.00 
Classi 2^ 
 
11.00-12.00 
Classi 3^ 

Plesso della Scuola 
Secondaria di I grado 
"Giovanni Paolo II" di 
Lesina 
 

Consigli di classe  
All'ordine del giorno:  
a) Prove d'ingresso: definizione periodo e modalità di somministrazione; 
b) Progettazione U.D.A accoglienza (solo per le classi 1^);  
c) Progetti integrativi del curricolo; 
 d) Proposte di attività di aggiornamento e formazione. 

07/09 
Docenti dell’Istituto 9.30-13.00 Auditorium comunale Collegio Docenti unitario 

                                                                                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                                           (Dott.ssa Incoronata G. Di Tullio) 

          Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                                              e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39/93 
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